
 
 
 
Stellenausschreibung 
 
 
 

Stellenbezeichnung:                   Mitarbeiter Mietenbuchhaltung  (m, w, d)  
      
Strukturbezeichnung:  Abteilung Buchhaltung 
        
Vorgesetzte Stelle:   Teamleiterin Betriebskosten und Mietenbuchhaltung 
 
Nachgeordnete Stellen:  --- 
   
Termin der Stellenbesetzung: nächstmöglich 
            

Ihre Aufgaben: 
 

• Mieterhöhungen nach Mietspiegel kalkulieren 

• Mietenkonto buchen 

• Sollstellungen durchführen und Zahlungslisten erstellen 

• Standard-Mahnläufe bzgl. Mietenkonto durchführen 

• Betriebskostenabrechnungen durchführen 
 
Ihr Profil: 

• abgeschlossene Berufsausbildung Immobilienkaufmann (m/w/d) oder vergleichbare Kennt-
nisse und Fähigkeiten 

• Teamfähigkeit, Flexibilität, ausgeprägtes Zahlenverständnis zuverlässige und verantwor-
tungsbewusste Arbeitsweise 

Unser Angebot: 
 

• Langfristige und sichere Zusammenarbeit in einem unbefristeten Arbeitsverhältnis 

• Onboarding und vielfältige Weiterbildungsmöglichkeiten  

• Attraktive, leistungsgerechte Vergütung – insgesamt 14 Gehälter mit Urlaubs- und Weih-
nachtsgeld 

• 30 Tage Urlaub bei einer Vollzeitanstellung (38 Std./Woche) 

• Zusätzlich freie, bezahlte Tage am 24.12., 31.12. und nach Himmelfahrt  

• Flexible Arbeitszeiten und Homeoffice möglich 

• Benefits (Bikeleasing, Jobticket, Kitazuschuss, Fitnessstudio) 
 
Wenn wir Ihr Interesse geweckt haben, dann senden Sie uns bitte Ihre Bewerbung, mit den Anga-
ben zum frühestmöglichen Eintritt und Ihrer Gehaltsvorstellung, bitte an: 
 
Sächsische Wohnungsgenossenschaft Dresden eG 
Frau Ramona Ziegler 
Fechnerstraße 15 
01139 Dresden 
Telefon: 0351 272 15 17 22 
Email: (PDF) an: bewerbung@swg-dresden.de 
 
 


